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SPLOSNE DOLOCBE

Na osnovi vzgojnega nacrta Sole in v sodelovanju strokovnih delavcev Sole, uCencev in starSev je Sola
natanéneje opredelila in dologila:

> dolZnosti in odgovornosti u¢encev,

nacine zagotavljanja varnosti,

pravila obnaSanja in ravnanja,

vzgojne ukrepe za posamezne krsitve pravil,

organiziranost ucencev,

opravicevanje odsotnosti ter

YV V.V V V VY

sodelovanje pri zagotavljanju zdravstvenega varstva uéencev.

Poleg dolocil iz Vzgojnega nacrta Sole se pri uporabi in izvajanju upostevajo dolocila temeljne
zakonodaje:

> Zakon o osnovni $oli,

Zakon o vrtcih,

Zakon o usmerjanju otrok s posebnimi potrebami,

Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraZevanja,
Zakon o delovnih razmerjih,

Zakon o mediaciji v civilnih in gospodarskih zadevah,
Zakon o uresni¢evanju nacela enakega obravnavanja,

Zakon o varstvu osebnih podatkov,

Zakon o varstvu pred pozarom,

Zakona o varnosti in zdravju pri delu,

YV VYV VYV YV VYV VY VY

Zakona o evidencah na podroc¢ju dela in socialne varnosti

ter s tem v zvezi sprejeti predpisi in interni akti Sole.

DOLZNOSTI IN ODGOVORNOSTI UCENCEV

DolZnosti in odgovornosti u¢encev so:

> spostujejo hisni red in pravila Solskega reda,

varujejo in odgovorno ravnajo s premoZenjem $ole ter lastnino uéencev, zaposlenih in zunanjih
delavcev Sole,

sodelujejo pri urejanju $ole in Solske okolice ter imajo spostljiv odnos do narave,

imajo odgovoren odnos do sebe, drugih in okolja,

spostujejo pravice ucencev, zaposlenih in zunanjih delavcev $ole,

v V V Vv

imajo spoétéiiv in strpen odnos do individualnosti, cloveskega dostojanstva, etni¢ne pripadnosti,
veroizpovedi, rase in spola,

ne ovirajo in motijo ucencev in uditeljev pri delu,
skrbijo za lastno zdravje in varnost ter ne ogrozajo zdravja in varnosti drugih,
redno in to¢no obiskujejo pouk in druge vzgojno-izobrazevalne dejavnosti,

izpolnjujejo svoje ucne in druge Solske obveznosti,

YV V V V V V

primerno zastopajo Solo pri vseh oblikah, ki jih Sola organizira,

v primeru lastne ogrozenosti ali ogrozenosti drugega takoj obvestijo strokovne delavce $ole.

Ta pravila se smiselno uporabljajo tudi za uéence s posebnimi potrebami, ¢e z vzgojnim
oziroma izobraZevalnim programom ni drugace doloc¢eno.

NACINI ZAGOTAVLJANJA VARNOSTI

Za zagotavljanje varnosti u¢encev in preprecevanje nasilja nad in med ucenci Sola izvaja:
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preventivne ukrepe

svetuje in usposablja ucence za varno uporabo pripomockov, naprav in opreme,

preprecuje dostop u¢encem do nevarnih snovi in naprav,

zagotavljane, da so objekti, ucila, oprema, strojev in naprave v skladu z veljavnimi normativi
in standardi ter zagotavljajo varno izvajanje dejavnosti,

usposablja delavce za varno delo,

varuje osebne podatke,

zagotavljanje ustreznega Stevila spremljevalcev na ekskurzijah, S$portnih, naravoslovnih,
kulturnih dnevih ter tecajih plavanja, kolesarjenja, smucanja ipd. v skladu z veljavnimi
normativi in standardi in navodili za izvajanje u¢nih nacrtov,

zagotavljanje uencem ustrezno opremo, kadar sodelujejo pri urejanju Sole in Solske okolice.
seznanja ucence in star$e z nacrtom varnih poti,

Sola /ravnatelj/ica/ sprejme za posamezni ukrep navodila ali pravila ravnanja.
Vrste in vsebino preventivnih ukrepov pripravi Sola /ravnatelj/ica/ na osnovi ocene stanja.

1.2

aktivne ukrepe

dezurstvo v prostorih in na Solskih povrSinah,

kontrola vstopa obiskovalcev Sole,

ukrepi v primeru nezgod in epidemij,

v skupnih Solskih prostorih ni ve¢ oseb, kot je glede na prostor predvideno,

dolocen ¢as in nacini uporabe igris¢ in drugih zunanjih povrsin Sole,

opredeljen nacin prihoda in odhoda uéencev v $olo,

oblikovanje oddelkov in skupin ucencev v skladu z veljavnimi normativi in standardi,
vkljucuje ucencev v tecaj za voznjo s kolesi in opravljanje kolesarskega izpita,

opravi tehnicni pregled koles ucencev cetrtih razredov pred kolesarskim izpitom,
nadzor v primeru suma prinasanja nevarnih predmetov ali snovi v Solo,

Ne glede na dolo¢bo sedme alineje te tocke lahko Sola ob¢asno organizira vzgojno izobrazevalno delo
v posebej oblikovanih skupinah ufencev z namenom, da se ufencem zagotovi varnost oziroma
nemoten pouk.

Sola /ravnatelj/ica/ sprejme za posamezni ukrep navodila ali pravila ravnanja.

Vrste in vsebino preventivnih ukrepov pripravi Sola /ravnatelj/ica/ na osnovi ocene stanja.



1.3 posebno varstvo u¢encev

Sola mora varovati uc¢ence pred:

nadlegovanjem,

trpincenjem,

zatiranjem,

diskriminacijo,

nagovarjanjem k dejanjem, ki so v nasprotju z zakonom in splo$no sprejetimi civilizacijskimi
normami,

in pred tem, da bi jih:

namerno ponizevali drugi u¢enci,
delavci Sole in
druge osebe, ki vstopajo v Solski prostor.

PRAVILA OBNASANJA IN RAVNANJA

V vseh medsebojnih stikih smo vsi dolzni upostevati temeljna pravila bontona ter Solske in razredne
dogovore. Imeti moramo strpen, prijazen, vljuden in spostljiv odnos do:
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soSolcev,
delavcev in
obiskovalcev.

uresnicevati cilje in programe Sole,

skrbeti za urejenost, €istoco, disciplino in prijetno pocutje v Soli,
zagotoviti varnost udelezencev v vzgojno izobrazevalnem procesu,
preprecevati $kodo, ipd.

upostevati hisni red, sprejeta navodila oziroma opozorila razrednikov, dezurnih uciteljev ter
ostalih delavcev Sole,

prinasati predpisana oziroma zahtevana ucila in ucne pripomocke k pouku in drugim oblikam
vzgojno izobrazevalnega dela.

PREPOVEDI

Na Solskem prostoru ni dovoljeno:

kakr$na koli oblika nasilja (ni¢na toleranca do nasilja),

nestrpnost,

izsiljevanje,

motenje pouka in soSolcev pri delu,

ogrozanje varnosti pri prakticnem delu,

prinasanje ter uporaba nevarnih predmetov in snovi,

prilas¢anje tuje lastnine,

kajenje, uzivanje in ponudba alkoholnih pija¢ in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev je
prepovedano v prostorih in na pripadajo¢em funkcionalnem zemljiscu,

prinasanje in uporaba drugih snovi, ki so neprimerne ali $kodljive za otrokovo zdravje in
razvoj (npr. energetske pijace).

Ce delavec $ole zazna ali opazi, da uenec ne spostuje ali krii zgoraj navedene dogovore, dolznosti ali
prepovedi, prepovedano dejavnost ustrezno prekine, nato pa o tem obvesti razrednika ali svetovalno
sluzbo, ki mora ustrezno ukrepati.



1.5 OMEJITVE UPORABE NAPRAYV IN PRIPOMOCKOV

1.5.1 Uporaba mobilnih telefonov in drugih naprav

e Ucenci prinasajo v Solo prenosne telefone na lastno odgovornost in jih smejo uporabljati le
izven Solske stavbe pred in po pouku.

eV razredu je kakr$na koli uporaba mobilnih telefonov med poukom prepovedana. Med
poukom, in drugimi aktivnimi dejavnostmi na $oli mora biti naprava izkljucena.

e V primeru, da ucenec v $olo prinese mobilni telefon, zanj tudi v celoti odgovarja, Sola pa
smatra, da ga ima ucenec v $oli z vednostjo starSev.

e Ce u¢enec mobitel uporablja in ovira Solsko delo (to velja tudi na dnevih dejavnosti, $portnih
dnevih, ekskurzijah ...), mu ga ucitelj zacasno odvzame.

o  Odvzeti mobitel ucitelj preda ravnatelju, kjer telefon lahko prevzamejo uéencevi starsi, katere
obvesti ucenec sam.

e Strogo je prepovedana uporaba mobitelov z namenom fotografiranja ali video snemanja v Soli.
e Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone ne odgovarja.

1.5.2 Prepoved snemanja

e Prav tako je v Soli prepovedana uporaba drugih naprav, ki omogocajo kakr$no koli avdio in
video snemanje Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev, razen v primerih, ko ima oseba za
to dovoljenje vodstva Sole. Snemane osebe morajo s tem soglasati.

¢ Enake omejitve veljajo za fotografiranje v Soli.

e Nepooblas¢eno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot hujSo krSitev hisnega reda in
predpisov o varstvu osebnih podatkov.

1.5.3 Predvajalniki glasbe
Ucencem med poukom ni dovoljena uporaba razli¢nih glasbenih predvajalnikov.

1.5.4 Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

e Uditelj lahko ucencu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v $olo, Se
posebej, ¢e z njimi moti pouk ali z njimi ogroZa svojo varnost in varnost drugih.
e Ucitelj, po svoji presoji, po pouku ué¢encu vrne predmet ali pa o dogodku obvesti starSe in
vodstvo Sole.
e Na Soli in na Solskem dvoris¢u je prepovedana vsakrSna uporaba pirotehni¢nih sredstev.
eV Solo ni dovoljeno prinasati in v njej uporabljati:
- nevarnih predmetov,
- drugih predmetov, ki jih u¢enec v Soli ne potrebuje.
Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur,...) ali ve¢jih vsot denarja ne
nosijo v Solo. Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari, Sola ne prevzema
odgovornosti.

1.6 PRIHAJANJE V SOLO IN ODHAJANJE IZ NJE

Sola je prostor, kjer se lahko zadrzujejo le zaposleni na OS Antona Ukmarja Koper in uéenci, ki so
vpisani v $olo.

1.6.1 Prihod in odhod uéencev
e Ucenci pridejo v Solo 10 minut pred pri¢etkom pouka.
e Dezurni vzdrZevalec odklene glavni vhod na razredno stopnji in predmetno stopnjo ob 7.20.

e Ucenci ob vstopu v Solsko stavbo v garderobah odloZijo obutev in odvecna oblacila v garderobne
omarice, ki so jih od Sole dobili v uporabo po dogovorjenih pravilih. V Solskih prostorih nosijo
copate.



e Ob morebitnem poznejsem zacetku pouka (drugo Solsko uro) vstopajo ucenci v garderobo med 9.05
in 9.10.

e Po koncanih Solskih obveznostih in kosilu uc¢enci odidejo domov. ZadrZijo se lahko le v Solski
knjiznici po urniku.

e V Casu pouka ali druge oblike organiziranih dejavnosti v Soli vstopajo v ucilnico le ucenci Sole
in zaposleni na Soli.

e Ucenci 1. in 2. razreda prihajajo in odhajajo v Solo v spremstvu starsev ali pooblas¢ene osebe.

e Zapuscanje Solskega prostora v ¢asu pouka in med odmori u¢encem ni dovoljeno.

1.6.2 Izjemni odhodi ucencev iz Sole

e Med poukom ucenci praviloma ne zapus$cajo ucilnice, igris¢a ali drugih prostorov, kjer se izvaja
ucni program. Za nepredviden, predcasni odhod iz Sole morajo dobiti dovoljenje razrednika ali
ucitelja ali SSS ali vodstva Sole. O tem morajo biti obvesceni tudi starsi, s katerimi se dogovorimo o
odhodu domov.

e V primeru predvidenega predcasnega odhoda ucenca iz Sole (zdravnik, ortodont, okulist...) morajo
starSi pred odhodom pisno obvestiti razrednika.

e V primeru, da ima ucenec zdravstvene tezave (vro¢ina, slabost, bruhanje ipd.) ali se poskoduje,
razrednik, uditelj ali drug strokovni delavec, ki ima ucenca pri pouku, o stanju ucenca po telefonu
obvesti starSe, s katerimi se dogovori o ¢asu in nacinu odhoda ucenca domov. V takem primeru
starsi pridejo po u¢enca v $olo.

e Zaradi varnosti otrok in odgovornosti Sole lahko ucitelj podalj$anega bivanja pred¢asno napoti
ucenca iz Sole samo s pisnim soglasjem starsev.

e Ucenci . triade tudi v izjemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, temve¢ obvezno v spremstvu
starSev ali s strani starSev pooblascene osebe.

1.6.3 Gibanje starsev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi
Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solskih zgradbah je omejeno.

V 3Soli je prepovedano gibanje nezaposlenim na $oli, razen v primerih, ko so s strani strokovnih
delavcev ali vodstva Sole povabljeni kot zunanji sodelavci oziroma v ¢asu govorilnih ur, roditeljskih
sestankov ali drugih oblik sodelovanja Sole s star$i in SirSo okolico. V Soli se lahko zadrzujejo tudi
osebe, ki so na sluzbenem obisku z dovoljenjem vodstva Sole.

1.7 POUK IN ZIVLJENJE V SOLI

1.7.1 Pouk
o K posameznim uram pouka prihajamo to¢no. Za to¢nost pouka so odgovorni ucitelji in ucenci.

e Ce ucitelja ve¢ kot 5 minut po zaéetku pouka $e ni v uéilnico, reditelja o tem obvezno obvesti
ravnateljico ali pomocnico ravnateljice.

e Ucenci med poukom ne motijo dela soSolcev in uciteljev.
o Vsak ucenec ob zaklju¢ku ucne ure uredi svoj prostor in mirno odide iz ucilnice.

e Po zakljucku Solskega dela v ucilnici dajo vsi ucenci stole na mizo razen, ¢e ni drugace dogovorjeno
s skrbnikom ucilnice.

e Za druge oblike vzgojno-izobrazevalnega dela izven Solskega prostora (ekskurzije, $Sola v naravi,
Sportni, naravoslovni in kulturni dnevi, razne akcije, ogledi, prireditve tekmovanja,...) veljajo
navodila vodstva Sole, odgovornih uciteljev in spremljevalcev.

1.7.2 Odmori

e Glavni odmor (9.55 do 10.15) je namenjen malici, krajsemu oddihu in sprostitvi. Krajsi petminutni
odmori so namenjeni zamenjavi u€ilnice in pripravi na pouk.



Ucenci malicajo v jedilnici in v mati¢nih ucilnicah.
e Ucenci po zelji odidejo na dvorisce skozi glavne vhode predmetne stopnje in razredne stopnje.

e Ucencem ni dovoljeno uporabljati vhoda in izhoda pri glasbeni Soli in vodstvu Sole.

Ucenci, ki se zadrzujejo v Solskih prostorih, upostevajo dolocila hisSnega reda.

1.7.3 Interesne dejavnosti
Interesne dejavnosti vodijo mentorji ve¢inoma v popoldanskem ¢asu po dolo¢enem urniku.
Delo pri interesnih dejavnostih poteka po enakih pravilih kot pri pouku.

e Ucenci vstopajo v prostore samo v spremstvu mentorja.

e Za Sportne dejavnosti ucenci uporabljajo vhod v telovadnico.

1.7.4 Solska knjiZnica

Knjiznica je kulturni prostor, namenjen ucenju, druzenju, branju, iskanju in izposoji gradiva,
pridobivanju informacij, pisanju domacih nalog ter plakatov. Knjiznica je namenjena tudi izvedbi
kulturnih dogodkov v dopoldanskem in popoldanskem casu.

Ucenci se v knjiznici ucijo kulturnega obnaSanja in odgovornega ravnanja do knjig in opreme.

Postajajo samostojni uporabniki knjiznice, ki odgovarjajo za svoja dejanja.

1.7.4.1  Clanstvo in izkaznica
Vsi ugenci in delavci $ole so &lani olske knjiznice. Clanarine ni. Ob vpisu prejmejo uporabniki

........

ni prenosljiva.

1.7.4.2  Cas odprtosti
Knjiznica je za izposojo gradiva odprta vsak delovnik po Solskem koledarju Ob cetrtkih je Solska

con w

PONEDELJEK 7.30-8.10 Solski odmor 11.50 - 14.00
TOREK 7.30-8.10 Solski odmori 11.50 -14.30
SREDA 7.30 - 8.10 Solski odmor 11.50 — 14.30
CETRTEK zaprto zaprto zaprto

PETEK 7.30-8.10 Solski odmor 11.50 - 14.00

sev e

1.7.4.3 Izposoja knjizni¢nega gradiva, izposojevalni roki

Uporabniki knjiznice si lahko izposojajo knjige na dom ali v €italnici.

Izposojevalni roki:
e Knjige (strokovne in leposlovne) 21 dni
Vsako knjigo je mozno po poteku izposojevalnega roka podaljsati Se za 14 dni ali vec, ¢e ni
rezervirana za drugega uporabnika.
o Knjige za domace branje 7/14 dni
Knjig za domace branje ni mogoce podaljsati.
e Neknjizno gradivo (avdio- in videokasete, zgos¢enke, multimedijske zgoscenke) je namenjeno
za uporabo pri pouku, zato si ga je na¢eloma mozno izposoditi samo v italnici.
e Citalnisko — referenéno gradivo (leksikoni, slovarji, priro¢niki, enciklopedije, atlasi) in
serijske publikacije (revije) si lahko uporabniki izposodijo za delo v ¢italnici.
Mozne so rezervacije gradiva.
izposoje poravna uporabnik.
Nerednim uporabnikom se lahko izposoja odrece, dokler ne poravnajo svojih obveznosti.
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1.7.45 Obnasanje v prostorih knjiZnice

e Ucenci vstopajo v knjiznico v Solskih copatih.

e Solske torbe ne spadajo med knjizne police, zato jih pus¢ajo na modrih stopnicah.

eV knjiznico ne nosimo hrane in pijace.

eV knjiznici ni dovoljena uporaba mobilnih telefonov in drugih prenosnih naprav, ki motijo
prisotne.

eV knjiznici se gibljemo umirjeno.

eV knjiznici se pogovarjamo tiho, da ne motimo ostalih uencev, uciteljev in knjiznicarke.

e Na knjizne police ne odlagamo svojih stvari (pijaca, peresnice, zvezki...).

eV kotickih knjiznice je stol namenjen prebiranju knjig.

e Dva racunalnika sta namenjena za uporabo knjiznicnega kataloga Cobiss, izdelovanju

sen, o

cen, o

skupaj sprejmejo dogovor glede krsitev in posledic.

V primeru spremembe urnika knjiznice, visi obvestilo na vratih knjiZnice in na spletni strani Sole oz.
knjiznice.

Knjizni¢ni red velja za vse obiskovalce ob vsakem cCasu.

1.7.5 Telovadnica
Ugenci poc¢akajo na uro SVZ v garderobah pri telovadnici.

Pripravljenost na uro SVZ obsega:
e Pri $portni vzgoji morajo ucenci:
e uporabljati ustrezno Sportno obutev (Sportni copati za v telovadnico morajo biti
Cisti),
e imeti ustrezna oblacila (majica, Sportne hlacke ali dres),
o imeti ustrezno urejene (spete) dolge lase,
e poskrbeti za nakit in dragocenosti,
e pospraviti vse rekvizite, ki so jih uporabljali pri uri.
Ucenci, ki so opravi¢eni SVZ, izvajajo dejavnosti, ki jih dologi ugitel;.

Za organizacijo in izvedbo vodenih $portnih dejavnosti v popoldanskem ¢asu veljajo enaka pravila
reda v telovadnici.

1.7.6 Toaletni prostori

e Ucenci uporabljajo toaletne prostore praviloma v ¢asu pred poukom, med malimi odmori in
glavnim odmorom.

Ucenci ne hodijo v toaletne prostore, ki so namenjeni nasprotnemu spolu.

V toaletnih prostorih papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljajo le namensko.

V toaletnih prostorih se ucenci ne zadrzujejo po nepotrebnem.
e Ucenci pazijo na higieno v toaletnih prostorih.



1.7.7 Skrb za lastnino

o V Soli so vsi dolzni skrbeti za skupno imetje. SpoStovati je potrebno tudi imetje vsakega
posameznika. Tujega imetja oz. lastnine si ni dovoljeno prisvajati, ga skrivati, uni¢evati ali
poskodovati.

o O vsaki nastali $kodi, kraji in nasilju so ucenci dolzni obvestiti dezurnega ucitelja ali druge ucitelje,
razrednika oz. vodstvo Sole.

e Ucenec mora vsako namerno povzroceno Skodo v dogovoru z vodstvom Sole in starSi povrniti,
hkrati pa poiskati moznost, da popravi storjeno napako.

o Na $oli pazimo, da se razstavljeni izdelki (izdelki uc¢encev in uciteljev) ne poskoduje in unicuje.

e Najdene predmete oddamo pomocnici ravnateljice, ki jih spravi v za to namenjeno omarico v
jedilnici.

1.8 NAVODILA ZA UPORABO GARDEROBNIH OMARIC

o Ucenec dobi v uporabo garderobno omarico in klju¢ za eno Solsko leto.
e Omarico uporablja v skladu z navodili hiSnega reda.

e V garderobni omarici lahko ucenci odlagajo le oblacila, obutev, knjige, zvezke, Solske potrebscine,
deznike (po moznosti zlozljive) .

e Priporocljivo je, da v omarici ne shranjujejo vrednih predmetov in denarja (verizice, ure, prstani,
denarnice,...). V nasprotnem primeru jih spravljajo na lastno odgovornost.

¢ Notranjost in zunanjost omarice ne smeta biti polepljeni. Omarica ne sme biti popisana, pobarvana,
namerno odrgnjena ali kako drugace poskodovana. Na njej ne sme biti osebnih oznak (nalepke z
imeni, zapis imena,...). Za vsako namerno storjeno Skodo odgovarja lastnik omarice in Skodo tudi
poravna (finan¢no ali z ustreznim popravilom) oz. povrne v prvotno stanje. O storjeni Skodi bodo
obvesceni starSi povzrocitelja Skode.

e Ravnateljica in pomoc¢nica ravnateljice lahko nenapovedano opravita pregled omaric v prisotnosti
ucenca — uporabnika omarice.

o Razredniki obCasno pregledajo omarice v prisotnosti uéenca - uporabnika omarice.

e Ce uéenec nima klju¢a, naj mu razrednik omarico odklene in tako ostane omarica odklenjena, dokler

ucenec kljuca ne »najde« oz. s potrdilom naredi rezervni klju¢. OZ: da omarice ne uporablja, dokler
ne naredi rezervni kljuc.

VZGOJINI UKREPI ZA POSAMEZNE KRSITVE PRAVIL

Vzgojne ukrepe Sola izvede, kadar ucenec krsi svoje dolznosti, dolo¢ene z zakonom ter drugimi
predpisi in akti $ole. Z vzgojnimi ukrepi ni mogoc¢e omejiti pravic u¢encev (od 5. do 13. ¢lena in
od 50. do 57. ¢lena Zakona o osnovni $oli — UPB3, st. Ur.l. 81/06 in 102/07 ).

Ucencu se lahko izrece:
e vzgojni opomini opredeljen v Pravilniku o vzgojnih opominih v OS (Uradni list RS, &t.
76/08), ko ucenec kljub predhodni vzgojni pomoci, ne spremeni svojega vedenja, noce
sodelovati ali pa zaradi razli¢nih razlogov tega ni sposoben.

1.9 Vzgojni ukrep

Predlog za zacetek postopka zaradi storjene krsitve lahko razredniku poda vsak delavec Sole.

Izvajanje vzgojnih ukrepov je povezano z:
nudenjem podpore,
pomo¢i in
vodenjem ucenca k spremembi neustreznega vedenja in ravnanja.



Pri tem sodelujejo:
e ucenec,
e starSi /ali varuh ucencevih pravic/ in

e strokovni delavci Sole, ki skupaj oblikujejo predloge za reSevanje problemov. Na
podlagi strokovne odlocitve se ukrep izvede.

Vzgojni ukrepi so lahko:
e povecan nadzor nad ucencem v ¢asu, ko je v $oli, a ne pri pouku,
e zadrzanje na razgovoru po pouku v zvezi z reSevanjem problemov,
e dodatno spremstvo ali organiziran nadomestni vzgojno izobrazevalni proces v $oli,
e odstranitev u¢enca od pouka, kadar ucenec s svojim vedenjem onemogoca normalno izvedbo
pouka,
e zaCasni odvzem naprave ali predmeta, s katerim ucenec ogroza varnost ali onemogoca izvedbo
pouka,
e ukinitev nekaterih pravic in ugodnosti, ki so povezane s krSitvami Solskih pravil in
s pridobljenimi statusi,
vsakotedenski kontakti s starsi,
pogostejsi prihodi starSev v Solo na razgovor,
prepoved vstopanja ali uporabe dolocenih Solskih prostorov,
prepoved priblizevanja ucencu.

Pri vzgojnem ukrepanju je treba ufencu zagotavljati uresni¢evanje njegovih temeljnih pravic:
e varstvo osebnih podatkov in varstvo zasebnosti ter osebno, duhovno in telesno integriteto,

e pri odlocitvi o izbiri ukrepa mora razrednik oziroma drug pristojen organ upostevati
primernost in izvedljivost ukrepa ter pretehtati njegove vzgojne in druge ucinke.

O uvedbi in poteku postopka vzgojnega ukrepanja se vodi pisna dokumentacija, ki vsebuje
zlasti predlog za uvedbo postopka:

e zapisnik o obravnavi,

e izjava oziroma zagovor ucenca,

e odlocitev o vzgojnem ukrepu in njegovi izvrsitvi,

e druge pisne izjave, ki so nujne za pravilno izvedbo tega postopka. Zapise
vodi razrednik oziroma svetovalna sluzba ali oseba, ki vodi obravnavo.

Uc¢encu in njegovim starSem pojasnimo:
e razloge za takSno odlocitev,
e obliko in trajanje ukrepa in
e nacine, s katerimi bomo preverili, ali je ukrep u¢inkoval.
V primerih, ko to ni mogoce (npr. odstranitev ucenca od Solske ure), se razgovor opravi ¢im prej,
praviloma Se isti dan.
Vzgojni ukrep je za ucenca in njegove starSe obvezujoc€ in se mu morajo podrediti.

1.10 Vzgojni opomin

Ucencu se lahko izreCe vzgojni opomin, kadar kr$i dolznosti in odgovornosti, dolo¢ene z zakonom,
drugimi predpisi, akti Sole, in ko vzgojne dejavnosti oziroma vzgojni ukrepi ob predhodnih krSitvah
niso dosegli namena.

Sola pred izrekom vzgojnega opomina uporabi ukrepe, dolocene s Pravili Solskega reda.

Izrekanje vzgojnih opominov
ObrazloZen pisni predlog za izrek vzgojnega opomina poda strokovni delavec Sole razredniku.

Naloge razrednika:



e preveri, ali je uenec krsil dolznosti in odgovornosti, dolo¢ene z zakonom, drugimi predpisi in
akti Sole,
e katere vzgojne dejavnosti in vzgojne ukrepe je za ucenca Sola predhodno Ze izvedla,
e opravi razgovor z ucencem in njegovimi star$i oziroma strokovnim delavcem $ole, ki zastopa
interese ucenca, e se starsi ne udelezijo pogovora,
e pripravi pisni obrazlozen predlog za izrek vzgojnega opomina in ga posreduje uciteljskemu
zboru.
Z razrednikom sodeluje Solska svetovalna sluzba, po potrebi pa tudi drugi strokovni delavci $ole.
Ce razrednik oceni, da ni razlogov za izrek vzgojnega opomina, o tem seznani ugiteljski zbor.

Nadin izrekanja, obvesc¢anja in evidentiranja vzgojnih opominov

e Vzgojni opomin izrece uciteljski zbor.
Ucencu se lahko izrece vzgojni opomin v posameznem Solskem letu, najvec trikrat.

e Sola udencu izro¢i dva izvoda obvestila o vzgojnem opominu. U&enec en izvod s podpisom
starSev vrne Soli.
Ce razrednik dvomi v verodostojnost podpisa star§ev oziroma, &e uéenec v petih delovnih
dneh od prejema ne vrne podpisanega obvestila, obvesti o tem starse.

e poteku postopka izrekanja vzgojnega opomina Sola vodi zabelezke.

e lzrek opomina razrednik zabelezi v mapo vzgojnih opominov in vanjo vlozi tudi podpisan
vzgojni opomin.

1.11 Individualizirani vzgojni nacrt

Sola za ugenca, ki mu je bil izre¢en vzgojni opomin, najkasneje v desetih delovnih dneh od izre¢enega
opomina pripravi individualizirani vzgojni nacrt, v katerem opredeli:
e konkretne vzgojne dejavnosti,
e postopke in
e vzgojne ukrepe, ki jih bo izvajala.
Pri pripravi individualiziranega vzgojnega nacrta lahko sodelujejo tudi star$i ucenca.
Sola spremlja izvajanje individualiziranega vzgojnega naérta.

1.12 PreSolanje brez soglasja starSev

V skrajnem primeru je posledica treh izreCenih vzgojnih opominov premestitev ucenca v drugo Solo
brez soglasja starSev, ¢e ucenec kljub izvajanju individualiziranega vzgojnega nacrta onemogoca
nemoteno izvajanje pouka ali drugih dejavnosti, ki jih organizira $ola.
Opomba: Ko je ucencu izreCen drugi vzgojni opomin v Solskem letu, mora Sola o tem obvestiti
ucenceve starse.
Pred odlocitvijo o preSolanju ucenca na drugo $olo si $ola pridobi strokovna mnenja:

e centra za socialno delo

e soglasje Sole, v katero bo ucenec presolan,
glede na okolis¢ine pa tudi mnenje drugih institucij.

Sola starsem vro¢i odloébo o presolanju, v kateri navede tudi ime druge 3ole ter datum vkljuéitve v to
Solo.

1.13 Varstvo pravic

Utenec in njegovi starSi lahko pisno podajo razredniku ali Solski svetovalni sluzbi ali ravnatelju
ugovor glede vzgojnega delovanja Sole. Ce ucenec ali starsi v 30-ih dneh ne dobijo pisnega odgovora
z njim niso zadovoljni, lahko dajo predlog za in$pekcijski nadzor.

Ugovor:
se lahko poda na zapisnik pri ravnatelju oziroma se poslje po posti v osmih dneh po prejetju odlocitve.



Ucencevi starsi lahko podajo zahtevo za varstvo pravic (v nadaljnjem besedilu ugovor), ¢e menijo, da
so odlocitve v zvezi z vzgojnim ukrepanjem in v drugih primerih neutemeljene oziroma nepravilne.

Na prvi stopnji odlo¢a ravnatelj v naslednji primerih:
e pravicah in dolznostih u€enca, ¢e za posamezno odlocitev ni posebej dolocen pristojni organ,
e odlozitvi zacetka Solanja,
e 0 odlozitvi Solanja med Solskim letom v prvem razredu na podlagi obrazlozenega mnenja
strokovne komisije.

PritoZzbena komisija odloc¢a o pritoZzbah v zvezi:

e zuresniCevanjem pravic in

e dolZnosti otroka oziroma ucenca.
Izmed ¢lanov pritozbene komisije imenuje predsednik sveta Sole pet ¢lanov, ki odlo¢ajo v
posameznem primeru.

Clani komisije za posamezni primer so:

e trije predstavniki delavcev Sole in

e dva zunanja Clana (predstavnik starSev in strokovni delavec druge Sole).
Pritozbena komisija odlo¢a z ve¢ino glasov vseh ¢lanov. Pri odlo¢anju morajo biti prisotni vsi ¢lani.
Postopke vodenja in odlocanja lahko $ola uredi s Poslovnikom o delu pritozbene komisije.

DEZURSTVO

V $Soli je organizirano dezurstvo, ki zagotavlja varnost osebam in preprecujejo moznost poskodovanja
zgradb in naprav.

Da bi vzgojno - izobrazevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, zaposleni
opravljajo dnevna dezurstva v posameznih Solskih prostorih.

Dezurstvo se na $oli izvaja na razredni in na predmetni stopnji:

— dezurni ucitelji opravljajo dezurstvo pred poukom (od 8.00 do 8.20), med glavnim odmorom in
po pouku do 14.00,

— dezurni ucitelj skrbi za red in disciplino na hodnikih, stopnis¢ih in v toaletnih prostorih ter
urejenost v Solskih garderobah,

— dezurni ucitelji v jedilnici so odgovorni za red in disciplino v Solski jedilnici v ¢asu kosila
(12.50 do 14.00). V jedilnici praviloma dezurajo ucitelji, ki 6. Solsko uro nimajo pouka.

— med glavnim odmorom so uciteljice prvega in drugega razreda z ucenci v ucilnici,

— narazredni stopnji so uciteljice z ucenci v ucilnicah 10 minut (¢as malice),

— na predmetni stopnji so med glavnim odmorom ucitelji, ki poucujejo drugo Solsko uro, z uc¢enci
v jedilnici ali v ucilnicah, dokler uc¢enci ne pomalicajo (10 minut),

— ucitelji, ki imajo dejavnosti na razredni stopnji po 14.00, poskrbijo za varen odhod ucencev
domoyv,

— uditelji, ki imajo dejavnosti na predmetni stopnji po 14.00 uri poskrbijo za varen odhod ucencev
domov.

Mesta dezurstva na razredni stopnji so: oba vhoda v $olo, hodniki, stopniSca in toaletni prostori
razredne stopnje, jedilnica, Solsko dvorisce.

Mesta dezurstva na predmetni stopnji so: vhod v Solo, hodniki stopni$ca in toaletni prostori predmetne
stopnje, jedilnica, Solsko dvorisce.

Vsak uéitelj je dezuren en dan v tednu. Urnik in mesto dezurstva posameznega ucitelja se dolo¢i po
izdelavi urnika in se objavi na spletni strani Sole in na oglasni deski.



Razpored mesta dezurstva in uciteljev:
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1.13.1 Naloge deZurnih uditeljev:

e skrbijo za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost,

e nadzorujejo gibanje u¢encev po prostoru,

e prisotni so v prostorih, kjer se zadrzujejo ucenci ali drugi delavci Sole in opozarjajo na
odstopanja hiSnega reda,

e opozarjajo na vzdrzevanje CistoCe v Solskih prostorih in v okolici Solskega poslopja,

1.13.2 Naloge dezurnega u¢itelja v jedilnici :

skrbi za miren in urejen prihod u¢encev v jedilnico,

skrbi, da gredo ucenci k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,

skrbi, da ucenci pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauzijejo hrano,
skrbi, da uéenci po kon¢anem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,
skrbi, da ucenci mirno in urejeno zapustijo jedilnico.

Dezurni uéitelj v jedilnici ima pravico, da prekine izdajanje hrane ali odstrani posameznika oz.
skupino uéencev, ki se v jedilnici ne obnasajo kulturno in v skladu z njegovimi navodili.

1.14 Rediteljstvo

e Rediteljstvo je oblika dezurstva u¢encev v oddel¢ni skupnosti.
e Reditelja sta ucenca, ki ju teden dni vnaprej doloci razrednik.
o Naloge opravljata teden dni.

Naloge rediteljev so:

e (iSCenje table,

e obvescanje uciteljev o odsotnih ucencih,

e priprava ucnih pripomockov po narocilu ucitelja,

e porocanje o morebitnih poskodbah opreme v ucilnici,
e dokoncna ureditev ucilnice ob odhodu iz prostora.




1.15 Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca

Vsak delavec Sole je dolzan takoj ukrepati, ko opazi ali je obvescen o poskodbi ali slabemu pocutju
ucenca.

Ucenca je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec je dolzan o poskodbi
ali slabem pocutju ucenca obvestiti tajnistvo Sole, svetovalno sluzbo ali vodstvo Sole, ki obvesti starse,
da pridejo po otroka.

V primeru tezje posSkodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da se ne da oceniti
resnosti poSkodbe ali stanja, je potrebno poklicati zdravnika. V primeru, da se zdravnik ne more takoj
odzvati na klic je potrebno poklicati reSevalno postajo. V obeh primerih je potrebno takoj obvestiti
starSe.

V primeru, da je poskodba posledica nasilnega dejanja ali nesrece (padec z viSine...) je Sola o tem
dolzna obvestiti tudi policijo. V primeru take poskodbe je potrebno sestaviti zapisnik in ga oddati v
tajnistvu Sole.

1.16 Druge oblike ukrepanja

V primeru krSenja hiSnega reda lahko strokovni delavec:
- zapiSe obvestilo o krsitvi,

- telefonsko obvesti starSe,

- povabi starSe na razgovor,

- predlaga pogovor pri razredniku,

- predlaga pogovor pri Solskem svetovalnem delavcu,

- predlaga razgovor pri ravnatelju.

PREHRANA UCENCEV

1.17 Solska prehrana

Cas, nacin in pravila ravnanja v ¢asu zajtrka, malice in kosil dolo¢i $ola v letnem delovnem nacrtu in S
pravili ravnanja in obnasanja v jedilnici.

1.18 Solska kuhinja

Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske prehrane, ki
izjemoma lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrzevanje opreme.

Ucenci uZzivajo hrano v ucilnicah in jedilnici v za to namenjenem casu.

1.19 Malica

o Ucenci odhajajo na malico po 2. $ol. uri v spremstvu ucitelja, ki jih je pouceval drugo Solsko uro.
e Ucenci malicajo v uéilnicah v spremstvu ucitelja, ki jih je pouceval 2. $ol. uro.

e Za pripravo miz in delitev malice sta v vsakem oddelku odgovorna po dva dezurna ucenca, ki ju
teden dni vnaprej dolo¢i razrednik.

o Naloge opravljata tedensko.

e Dezurna uéenca zapustita pouk pet minut pred pri¢etkom malice in v jedilnici pripravita mizo ter
razdelita malico.

e Ucenci ne zapuscajo jedilnice, dokler ne pomalicajo.
e Med malico ucenci umirjeno jedo.

e Vsak u¢enec pospravi za seboj.



e Po malici deZurna ucenca pospravita in primerno pocistita mize svojega oddelka.

1.19.1 Malica v razredu

Malico prinaSajo v oddelke delavka kuhinje,

Reditelja oddelka s pomocjo ucitelja skrbita, da se:
e  malica razdeli na kulturen nacin,
e po malici vrne posoda in ostanke malice, loCene na embalaZo in zivilske ostanke, v kuhinjo,
e po malici skupaj z drugimi uéenci oddelka o€isti u¢ilnico.

Potek prehranjevanja v ¢asu malice spremljajo ucitelji, ki poucujejo 2. Solsko uro v razredu.

1.20 Kosilo

Odjemalci Solskih kosil morajo upostevati:
e urnik, ki ga Sola dolo¢i z letnim delovnim nacrtom
e pravila prijavljanja in odjavljanja kosil ter pravila ravnanja, obnasanja v jedilnici.

o Ucenci odidejo na kosilo po kon¢anem pouku od 11.50 do 14.30.

e Pred odhodom na kosilo u¢enci odlozijo Solske torbe v garderobne omarice, pred uéilnico ali na
klop pred jedilnico in ne na vhode v jedilnico, ki morajo biti prosti oziroma popolnoma prehodni.
Prav tako poskrbijo za higieno rok.

e Ucenci se s ¢ipom registrirajo na kosilo oziroma oddajo listek, ki so ga predhodno kupili v tajnistvu.
e Ucenci mirno pocakajo na kosilo v vrsti pred razdelilnim pultom.
e Med kosilom u¢enci umirjeno in tiho jedo, ter upostevajo pravila kulturnega vedenja med jedjo.

Jedilnik za tekoci teden je objavljen na oglasni deski in na spletni strani Sole.
ORGANIZIRANOST UCENCEV

1.21 Oddel¢na skupnost

Oddel¢na skupnost je temeljna oblika organiziranosti u¢encev enega oddelka.
Ucenci pri urah oddeléne skupnosti skupaj z razrednikom obravnavajo posamezna vprasanja iz
zivljenja in dela svoje skupnosti in Sole ter oblikujejo predloge in pobude za boljse delo in
razreSevanje problemov, in sicer:

e obravnavajo u¢ni uspeh v oddelku in organizirajo medsebojno pomo¢ pri uéenju,

e sipomagajo z u¢nimi gradivi v ¢asu odsotnosti,

e oblikujejo predloge za pohvale, priznanja in nagrade u¢encem v oddel¢ni skupnosti,

e organizirajo razlicne oblike dezurstva v skladu s sprejetim hisnim redom in dogovorjenim

letnim nacrtom dezurstev,
e opravljajo druge naloge, za katere se dogovorijo.

1.22 Skupnost ucencev Sole

Za uveljavljanje svojih pravic in interesov se oddelcne skupnosti preko svojih predstavnikov
povezujejo v skupnost ucencev Sole. Ucenci oddel¢ne skupnosti volijo v skupnost ucencev Sole dva
predstavnika oddelka.
Skupnost u¢encev Sole sprejme letni program dela in opravlja naslednje naloge:

e zbira pripombe in predloge oddel¢nih skupnosti v zvezi s programom interesih dejavnosti,
prireditev in drugih dejavnosti, ki jih organizira $ola,
informira ucence o svoji dejavnosti,
nacrtuje in organizira skupne akcije (zbiralne, solidarnostne akcije ipd.),
predlaga izbolj$ave bivalnega okolja in sodeluje pri uresniitvi idej,
oblikuje predloge za pohvale, priznanja in nagrade ucencem,



e opravlja druge naloge, za katere se dogovorijo ucenci.
Skupnost ucencev Sole ima mentorja, ki ga imenuje ravnatelj izmed strokovnih delavcev Sole.

1.23 Solski parlament

Solski parlament je izvriilni organ skupnosti uéencev 3ole. Sestavljajo ga uéenci, ki jih izvoli skupnost
ucencev Sole.
Solski parlament se skli¢e najmanj dvakrat letno.

1.24 Predlogi, mnenja in pobude ucencev

Uciteljski zbor, svet starSev in svet Sole vsaj enkrat letno obravnavajo predloge, mnenja in pobude
ucencev, ki so jih le-ti oblikovali v skupnosti u¢encev Sole ali Solskem parlamentu. U¢enci lahko
posredujejo mnenja in pripombe tudi anonimno v nabiralnik.

INFORMIRANJE UCENCEYV IN STARSEV
Obvescanje ucencev in starSev poteka preko ustnih in pisnih obvestil.

Sola pisno obvesca starse:

. S pisnimi obvestili razrednika v belezko,

. s pisnimi obvestili, ki jih pripravijo razredniki, svetovalna sluzba, drugi strokovni delavci ali
vodstvo Sole in so zigosana in podpisana od odgovorne osebe,

. s Solsko publikacijo, ki jo Sola izda v mesecu avgustu,

. na spletni strani Sole, na oglasnih deskah v $oli.

Sola ustno obveica starse:

¢ nadopoldanskih in popoldanskih govorilnih urah in roditeljskih sestankih,
¢ nadogovorjenih razgovorih,

e v posameznih primerih tudi po telefonu.

Sola u¢ence obveséa:

e naoglasnih deskah,

e s posebnimi okroznicami,

e s Solsko publikacijo,

e na spletni strani Sole.

DRUGO

1.25 Ravnanje ob poskodbah Solskega inventarja in skrb za opremo

e Oddel¢ne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost ucilnic.
e Vsi delavci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.
e Vsiucenci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.

1.26 Ostala dolodila pravil Solskega reda

Razredniki so dolzni hi$ni red predstaviti u¢encem in star§em na zacetku Solskega leta in po potrebi
veckrat tudi med Solskim letom.

e Ucenci skrbijo za CistoCo v Solskih prostorih.

e V Soli govorimo spostljivo, spodobno, vljudno in prijazno.



o Ucenci spostujejo drugacna mnenja, nazore in navade svojih soSolcev. 1z soSolcev in zaposlenih na
Soli se ne norcujejo in jih ne Zalijo.

e Ucenci prvega razreda lahko po dogovoru z uciteljem prinaSajo v Solo igrace (primerne in
nenevarne), ki jih uporabljajo le med odmori. Uc¢itelji ne prevzemajo odgovornosti pri morebitnem
poskodovanju igrace.

e Ucenci prinaSajo v Solo samo pripomocke in opremo, potrebno za pouk. V Solo uc¢enci praviloma ne
prinasajo vecje vsote denarja ali dragocenih predmetov. Za svojo lastnino so odgovorni sami.

e Pri dejavnostih, ki potekajo izven Sole (Sportni, naravoslovni, kulturni, tehniski dnevi, ekskurzije,
tabori in Sole v naravi), veljajo ista pravila vedenja. Oddaljevanje od skupine oz. spremljevalca ni
dovoljeno. Ucenci upostevajo pravila hiSnega reda, se primerno obnasajo in ne ogroZajo sebe in
drugih. Na avtobusu sedijo, upostevajo dogovorjeni sedezni red in z zakonom dolo¢ena pravila.
Avdio in video naprave, ter druge motece pripomocke pustijo doma.

e Ob izvajanju Solskih dejavnosti so ucenci in u¢enke primerno obleceni in obuti za opravljanje
nacrtovane dejavnosti po LDN.
o V Solskih prostorih ni dovoljena kakr$nakoli prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva Sole.

e Ucenci visjih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajsih u¢encev. Ucenci visjih razredov
se ne smejo zadrZevati na razredni stopnji brez dovoljenja ucitelja.

o Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja in urejanja Sole
in njene okolice.

® V Solo je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za zivali,
ki bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnemu procesu.

Na 3oli je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim medsebojnim odnosom
med ucenci, med uéenci in zaposlenimi in do vseh obiskovalcev Sole.

PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

1.27 Kisitve pravil hiSnega reda

Pravilnik o pravicah in dolznostih ucencev v osnovni $oli (Uradni list RS, §t. 75/04) se uporablja do
uveljavitve Pravil Solskega reda osnovne Sole Antona Ukmarja Koper, vendar najdlje do 31. 8. 2009.
Nagine zagotavljanja varnosti $ola uredi v Pravilih $olskega reda (60. e ¢len ZOS) in s Pravilnikom o
vzgojnih opominih v osnovni $oli (Uradni list RS, §t. 76/08)

1.28 Spremembe in dopolnitve hiSnega reda

Spremembe in dopolnitve Pravil Solskega reda osnovne Sole Antona Ukmarja Koper se sprejemajo
in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejem splosnih aktov Sole.

1.29 Veljavnost

Pravila Solskega reda je sprejel svet Sole na 16. redni seji dne 2. julija 2009 in se za¢ne uporabljati s 1.
septembrom 2009.

Stevilka: 3958/09
V Kopru, dne 2. julij 2009









